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Rechtliche Hinweise

Dieses Dokument darf weder ganz noch teilweise ohne vorherige schriftliche Zustimmung und Genehmigung von
LuxTrust SA vervielfaltigt werden. Urheberrechte dritter konnen fir Teile der Dokumentation bestehen. LuxTrust SA ist
nicht verantwortlich fur irgendwelche direkten, indirekten, spezielle, indirekte oder Folgeschdden oder andere in
irgendeiner Weise im Zusammenhang mit oder aus der AuslUbung aller Ratschlage in diesem Dokument. Dieses
Dokument wird "as is" und es gibt keine Bestimmung in Bezug auf die Eignung flr einen bestimmten Zweck oder
Anwendbarkeit. Durch die Verwendung dieses Dokuments stimmt der Benutzer zu, auf eigene Gefahr dies zu
benutzen.
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| Bevor Sie anfangen

Das folgende Dokument beinhaltet die einzelnen Schritte um ein Dokument im MS Word 2010 zu unterschreiben.

Smartcard Nutzer, Uberprifen Sie bitte, ob die Smartcard richtig im Lesegerét steckt und ob dieses auch korrekt am
PC angeschlossen ist und ob die Gemalto Middleware lauft.

Signing Stick Nutzer, tGberprifen Sie bitte, der Signing Stick korrekt am PC angeschlossen ist und ob die Gemalto
Middleware lauft.

[ Im MS Word 2010 unterschreiben

Erstellen Sie ein Word Dokument oder 6ffnen Sie ein Word Dokument welches Sie unterschreiben modchten.

Klicken Sie mit der Maus auf das Menu “Insert” (sieh roter Pfeil im Bild 1) und wéhlen Sie dann « Signature Line » aus
(siehe blauer Pfeil im Bild 1).
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Figure 1

.1 « Signature Setup »

Erhalten Sie folgendes Fenster, klicken Sie bitte auf “OK” um fortzufahren.(sieh roter Pfeil im Bild 2)

Microsoft Word ‘

Microsoft Office digital signatures combine the familiarity of a paper signing experience with the convenience of a digital format. Whilsglis feature provides users with the ability to verify a document's integrity,
evidentiary laws may vary by jurisdiction. Microsoft thus cannot warrant a digital signature's legal enforceability. The third-party digi ature service providers available from the Office marketplace may offer
other levels of digital signature assurance.

|| Don't show this message again

| Signature Services from the Office Marketplace. .. | [

Figure 2
Im Fenster " Signature Setup " geben Sie bitte Ihren Nachnamen ein (siehe roter Pfeil im Bild 3), Ihre Fonktion (siehe
gruner Pfeil im Bild 3), Ihre E-mail Adresse (siehe oranger Pfeil im Bild 3) und klicken Sie auf « OK » (siehe blauer
Pfeil im Bild 3).
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r

Signature Setup &Iﬂ

Suggested signer (for example, John Doe):
TEST

Suggested signer's title (for example, Manager):
Example
Suggested signer's e-mail address:

info@luxtrust.lu I

Instructions to the signer:

Before signing this document, verify that the content you
are signing is correct,

[ Allow the signer to add comments in the Sign dialog
Show sign date in signature line

-[ OK ][ Cancel ]

Figure 3
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1.2 Geben Sie die Unterschrift ein

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das blaue Rechteck (siehe roter Pfeil im Bild 4) wéhlen Sie dann im Menu
“Sign... “ aus (siehe blauer Pfeil im Bild 4).
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Figure 4

.3 Speichern Sie das Dokument ab

Dieser Schritt ist nur ndtig wenn Sie das Dokument noch nicht abespeichert haben.

.4« Sign » (Signer)

Geben Sie den Namen der Firma ein (siehe roter Pfeil im Bild 5) oder wéhlen Sie ein Bidl aus was ein Logo der Firma
oder eine Unterschrift enthélt (siehe griner Pfeil im Bild 5). Klicken Sie auf “Change” (siehe oranger Pfeil im Bild 5 um
die Daten zu erneuern. Haben sie alle Anderungen gemacht, so kénnen Sie auf « Sign » klicken um das Dokument
zu unterzeichnen, (siehe blauer Pfeil im Bild 5).

Sign w2 -ﬂ":‘--1.I

o See additional information about what vou are signing. ..

Before signing this document, verify that the content you are signing is correct.

Type your name below, or dick Select Image to select a picture to use as your

signature:
X TEST- Select Image. ..
| TEST
Example

Signing as:  Maurice Hellers

Issued by:  LuxTrust Qualified CA

:
: - [ Sign ][ Cancel ]

Figure 5
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1.5 Geben Sie den PIN Code ein

Geben Sie den PIN der zu Ihrer Smartcard oder Signing Stick passt ein (siehe roter Pfeil im Bild 6) und klicken Sie auf
“ OK” (siehe blauer Pfeil im Bild 6). Ihr Dokument ist somit unterzeichnet und automatisch abgespeichert.
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a Flease Enter your PIN Code
| -
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Figure 6
1.6  Unterschrift auf dem Dokument

Das Dokument tragt jetzt die digitale Unterschrift, (siehe Bild 7).

F = o
25/01/2012
3 x TEST o
TEST
Example
Signed by: Maurice Hellers
ks =

Figure 7

Ein Dokument was nach dem Unterschreiben bearbeitet wird, verliert seine Unterschrift.
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